


 (titeln ska vara informativ och gärna säljande)

Eventuell bild 
(formge omslaget så att det väcker uppmärksamhet)

(Klicka på Figursättning-Tätt så kan ni flytta bilden fritt)


Sammanfattning

Det ska räcka att läsa sammanfattningen för att förstå vad ni gjort. Berätta kort om bakgrund, problem och resultat. Skriv högst en halv sida löpande text, konkret och opersonligt, utan bilder och detaljer. Inga resonemang här.
Innehållsförteckning

Den ska innehålla: kapitelrubriker, underrubriker och sidnummer.
Använd formatmallarna i rapportmallen så kan du göra automatisk innehållsförteckning. Gör så här:
Infoga –  Referens – Index och förteckningar – Innehållsförteckning. 
Välj ett utseende ni gillar bland mallarna. Sammanfattning och Innehållsförteckning ska inte med i innehållet. De är därför formaterade utan formatmallar. Ni kan enkelt uppdatera innehållet genom att högerklicka och välja Uppdatera.
Bakgrund

Berätta kort varför ni valt att arbeta med just detta område. Beskriv era förkunskaper och funderingar runt ämnet. Sätt in er undersökning i ett större sammanhang. Vilka mål ville ni nå? Vilka resultat hade ni förväntat er? Kopiera gärna in text från projektplanen.
Problem

Kopiera problemformuleringen från projektplanen. OBS! Om ni ändrat projektets inriktning måste ni ändra formuleringen. Problemformuleringen ska så tydligt som möjligt beskriva vad ni har undersökt, vilket problem ni har löst. 
Delfrågor

Ta även med delfrågor som ni måste hitta svar på för att kunna besvara huvudfrågan. 
Avgränsningar

Beskriv de avgränsningar ni gör för att hinna genomföra projektet.
Metod
Även här kan ni kopiera text från projektplanen. Beskriv hur ni planerat arbetet för att klara att lösa problemet. Beskriv arbetsfördelningen i gruppen - vem som gör vad. Motivera ert val av arbetsmetoder och material.
Ange tidsplan med deadlines för olika delmål ni satt upp. 
Genomförande
Beskriv steg för steg hur ni löst uppgiften. Loggböckerna ger ett bra minnesstöd. Använd mellanrubriker, det gör det enklare både att skriva och att läsa. Skriv kort men så tydligt att vi förstår hur undersökningen är gjord.
Skriv personligt, i vi-form (jag-form), så att det blir tydligt vem som gjorde vad och varför. Använd förtydligande bilder, det gör det enklare att förklara och lättare att förstå för läsaren. 
Markera tydligt när ni använder faktauppgifter från externa källor.
Resultat 

Upprepa problemformuleringen. Vilka delar har ni löst eller besvarat, och vilka delar är eventuellt inte fullt klarlagda? För inga resonemang här, redovisa bara kort och opersonligt vad ni kommit fram till. 
Slutsatser 
Diskutera och dra slutsatser runt resultatet ni fått. Hur bra blev produkten? Vad kan bli bättre? Vad var svårt och vad var lätt? Kunde ni arbetat på något bättre sätt? Finns det utvecklingsmöjligheter för ert projekt? ”Sväva ut” och spekulera kring framtiden. Lägg kraft på slutsatserna, de är viktiga.
Utvärdering av din insats
Reflektera på ett personligt sätt, var och en, runt hur det var att arbeta med projektet. Hur har samarbetet fungerat? Har du tagit ansvar för din del? För att hålla tiderna? Har du bidragit med idéer och problemlösning. Är du nöjd med gruppen? Är du nöjd med din insats och vad du lärt dig? Anser du att du har nått upp till ditt kunskapsmål? Använd gärna citat ur loggboken.
Källor

Ni måste ta med alla källor av värde för arbetet.
· Referens till böcker ska innehålla: författare, år, titel, förlag. Exempel: 
Wetterholm C-G, (1994). Vrak i svenska vatten. Rabén Prisma.

· För Internetkällor anger ni: webbadress, eventuell sajtansvarig, webbsidans senaste uppdatering och när ni hämtat informationen. 
· För intervjuer anger ni intervjupersonens namn, titel, tid, plats, inspelningsteknik.

Diskutera runt källornas tillförlitlighet, enligt de punkter som finns i projektrummet under Källor.

Bilagor

Bilagor kan vara ritningar, datablad, tabeller eller fördjupade tekniska beskrivningar av värde för rapporten.
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Namn, klass, grupp
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